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学历
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专业
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要求

其他要求

1 B01 招商经理

（1）负责对接各相关部门，完成招商工作任
务的传达、协调、组织和反馈；
（2）独立开拓资源，项目谈判和招商资源维
护；
（3）负责搭建公司内部招商资源库，做好动
态管理；
（4）对产业链进行分析研究，统筹招商资源
、策划招商活动、起草文件等；
（5）完成上级交办的其它工作。

2 1:5
全日制本
科及以上

经济类、工
商管理类、
中文文秘类
、法律类

不限

（1）40周岁及以下，5年以上招商相关工作经验，熟练使用办
公软件和AI软件，具有相应学位证书；
（2）对国内外形势及经济政策有一定了解，具有一定的文字
功底，进行文字材料编辑，能独立负责活动和项目挖掘，起草
相关文件合同、项目全流程服务等；
（3）有较强的责任心和团队精神，具有较强的学习能力和沟
通协调能力，工作承压能力和执行力，可适应出差；
（4）具有5年以上政府、央企国企招商部门、管理部门、法务
部门经历或5年以上行业知名企业管理、运营经历者优先。

13万左右

2 B02 财务人员

（1）完善公司财税管理制度，编写公司相关
财务报表和税务申报；配合外部审计及检查
、组织安排内审工作及固定资产管理；
（2）依据公司发展目标，组织编制公司年度
全面预算；对费用、往来、资金、资产的帐
务处理和监控管理，审核银行对帐单及余额
调节表，定期对公司货币及固定资产进行清
点，使之帐实相符；
（3）配合部门做好其他行政工作，包括办文
办会及材料编写、档案管理、后勤保障等事
宜。

1 1:5
全日制本
科及以上

财政学（含
税收学）、
金融、会计
学、财务管
理、财务会
计与审计、

审计学

不限

（1）45周岁及以下，具有相应学位，具有中级会计及以上职
称；
（2）有大、中型企业5年以上财务工作经验，具有全面财务专
业知识、账务处理及财务管理经验；
（3）取得CPA资格证书优先；
（4）具有良好的专业能力及职业操守，熟练使用财务应用软
件及其他办公软件，善于沟通及协调，能独立处理相关事务，
能适应较强的工作强度和节奏。

13万左右
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