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“高层次人才服务专栏”操作手册
一、注册登录

输入网址“http://www.jszwfw.gov.cn/”后，进入江苏政务服务网站，进行用

户注册/登录

1.注册操作。未注册用户可在江苏政务服务网首页面右上角，找到“注册”，

选择“个人注册”，如实填写个人信息，注册。
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若已经进行过注册，可通过不同方式直接登录：

2.选择区域。

在切换区域处进行所在区域的选择，选定苏州市，张家港市。
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3.进入高层次人才服务专栏。

在完成个人登录、区域选择后，进入张家港旗舰店，通过点击红圈所框的图片“高层次

人才服务专栏”，可快速进入人才专栏。
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二、页面大概介绍

从上至下依次为：办事服务、政策文件与信息公示。申请人在办事服务处选择自己所要

办理事项；在政策文件中查看人才事项的相关政策文件（点击“更多”查看其余政策文件）；

在信息公示中查看公示中与公示结束的人才信息，可在公示的人才信息处添加自己的意见反

馈。

右上角的“人才空间”为登录用户的个人信息界面。
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三、人才空间

人才空间可填写、修改、查看登录用户的基本信息。若已经在该网站进行过认定、申报

等操作，也可以在人才空间进行记录查看。可在“我的主页”进行信息查看，点击信息可直

接跳转。
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点击“我的申报”、“我的预约”、“我的公示”，可直接跳转到服务中心的对应页面：

信息维护页面可以进行个人、家庭信息的填写与修改：
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消息中心可查看所有的消息、申报：

政策推荐页面可以查看相关政策，可以通过输入政策标题进行政策搜索：
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四 办事服务

选择需要办理的事项，进入办理页面。以第一个“人才礼遇分类认定”为例：

受理条件一栏，可查看所办理事项需要满足的条件。首先申请人需要根据自身情况进行

情形选择：
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选择完成后点击“下一步”：

随后申请人可查看到受理条件、自己的已选情形，以及需要提供的材料。确认无误后点

击“查看申报须知”：
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申报须知页面。确认无误后点击“我要申报”：

开始申报。首先进行信息填写：
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信息填写完成后，点击保存，可以保存页面信息。也可以直接点击下一步继续申报：

随即进入上传材料环节。在“操作”这一列，可以查看材料上传状态，点击“未上传。

可以上传材料：
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上传材料时可选择本地上传或者手机上传。本地上传时选择对应文件上传即可。手机上

传时需要使用微信扫描二维码上传文件：
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若对之前所填信息有疑问，可点击上一步进行修改。若无误，点击下一步：

申报成功页面。可点击“查看我的申请”进行申报详细信息、办件流转信息查看：
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也可通过点击右上角的人才空间-服务中心-我的申报-审批中-查看，进行查看。点击“查

看我的申请”或者“查看”，如下图：

首先是填写的表单信息：
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接着是提交的材料信息：

最后是办件流转信息：
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可以查看自己申请的办件状态、处理信息等。

若办件状态有更新，此处也会同步信息更新。

五、政策文件

人才专栏首页的政策文件模块，可以查看相关的人才政策：
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六、信息公示

人才专栏首页的信息公示模块，可以查看“公示中”与“公示结束”的人才姓名、单位、

等级、发布日期。可通过“意见反馈”添加自己的意见，如下图：

点击重置可以重置清空“意见反馈”页面的所有信息。填写完确认无误后可点击提交
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